
 



Lernen Sie, tägliche Präsentationen vorzubereiten, die schnell und einfach, aber gleichzeitig 
effektiv sind und zum gewünschten Ergebnis führen. Einfach, damit das Publikum Spaß 
haben kann und je nach Bedeutung des Themas die richtige Zeit in Anspruch nimmt.

Jede Rolle

Zusammenfassung 

der Schulung

Zufriedenheitsumfrage

Zertifikat

der Anwesenheit

Überprüfung

Fragebogen

Einführung in die Nutzung

des Trainingskurses

Alle Live-Veranstaltungen, sowohl vor Ort als auch aus der 
Ferne, sowie deren Dauer, Inhalt und Häufigkeit werden vom 
DWL-Partner gemeinsam mit den personellen Ressourcen 
des Kunden, der die Schulung erhält, festgelegt.

                                   Kompetenz vermitteln

                       Die 4Step- oder 4S-Methode

                             Kompetenzinformationen

                              Sinn für das Ergebnis

                                      Situationen

                                   Szenario

             Energien und Note

     der Aufmerksamkeit

Was ist eine Präsentation?

Insider-Meetings


Präsenz, Distanz und gemischt

Präsentationsrollen


Klient

Vorbereiter


Lautsprecher

Die Bedeutung der Einladung


Erwartungen und Ergebnis

Trichtereffekt

Themenauswahl

Argumentfolge

Wie ein Flug
Vorbereitung, Start, Flug, Landung

Vorher, während und nachher
Erklärtes Ziel, Ausführung, gewünschtes Ergebnis

Homogene und inhomogene Gruppen

Die gleiche Geschichte,

unterschiedliche Kommunikation.

                    Gemischte Kommunikation

                       Verfügbare Zeit

                             Aufmerksamkeitszeit

                                            Struktur der Themen Visuelle Hilfen


Verwendung und Bedeutung

Referent und Folien

Präsentationsdokumentation

https://it.surveymonkey.com/r/F8G2WPT?lang=de
https://it.research.net/r/3X9NLWQ?lang=de
https://it.surveymonkey.com/r/ZP2Q795?lang=de
https://it.surveymonkey.com/r/ZKRCL89?lang=de
https://it.research.net/r/TBXWGYC?lang=de
https://dwl.education/DWL/CrIiAeeTfCt/t9K1e2D0i3V0a0D0.pdf
https://it.surveymonkey.com/r/ZT9XXKZ?lang=de
https://it.surveymonkey.com/r/HB5XB3Q?lang=de
https://www.udemy.com/course/bereiten-sie-prasentationen-vor/


Erfahren Sie, wie Sie denjenigen, die eine unserer Präsentationen vorbereiten, schnell und einfach, aber 
gleichzeitig effektiv Anweisungen geben können, die zum gewünschten Ergebnis führen. Einfach, damit 

das Publikum Spaß haben kann und je nach Bedeutung des Themas die richtige Zeit in Anspruch nimmt.

Dazwischenliegend

Zusammenfassung

des Trainingskurses

Zufriedenheit

Umfrage

Zertifikat

der Anwesenheit

Überprüfung

Fragebogen

Einführung in die Nutzung

des Trainingskurses

Alle Live-Veranstaltungen, sowohl vor Ort als auch aus der 
Ferne, sowie deren Dauer, Inhalt und Häufigkeit werden vom 
DWL-Partner gemeinsam mit den personellen Ressourcen 
des Kunden, der die Schulung erhält, festgelegt.

Verwenden Sie Diagramme

Allgemeine Hinweise

Grafische Spezifikationen

Kompetenz vermitteln

Die 4Step- oder 4S-Methode

Kompetenzinformationen

Sinn für das Ergebnis

            Situationen

                         Szenario

                                        Energien und Note

                                                   der Aufmerksamkeit

Was ist eine Präsentation?

Insider-Meetings


Präsenz, Distanz und gemischt

Präsentationsrollen


Klient

Vorbereiter


Lautsprecher

Die Bedeutung der Einladung


Erwartungen und Ergebnis

Trichtereffekt

Themenauswahl


Argumentfolge

Wie ein Flug
Vorbereitung, Start, Flug, Landung

Vorher, während und nachher
Erklärtes Ziel, Ausführung, gewünschtes Ergebnis

 Homogene und inhomogene Gruppen

Die gleiche Geschichte,


unterschiedliche Kommunikation.

                    Gemischte Kommunikation


                       Verfügbare Zeit

                             Aufmerk samkeitszeit


                                   Struktur der Themen

Visuelle Hilfen

Verwendung und Bedeutung


Referent und Folien

Präsentationsdokumentation

https://it.surveymonkey.com/r/ZT9XXKZ?lang=de
https://dwl.education/DWL/CrIiAeeTfCt/i8K1e2D0i3V0a0D0.pdf
https://it.research.net/r/TBXWGYC?lang=de
https://it.surveymonkey.com/r/ZKRCL89?lang=de
https://it.surveymonkey.com/r/ZP2Q795?lang=de
https://it.surveymonkey.com/r/XH583LV?lang=de
https://it.surveymonkey.com/r/F8G2WPT?lang=de
https://it.surveymonkey.com/r/39R8L5W?lang=de


Werden Sie Sponsor brauchbarer und einfach vorzubereitender Präsentationen 
in Ihrem Arbeitsalltag. Zu wissen, wie man der Kunde davon ist, indem man 
denjenigen, der das Material vorbereiten muss, und möglicherweise auch 

demjenigen, der es präsentiert, die richtigen Hinweise gibt.

Manager

Zusammenfassung

des Trainingskurses

Zufriedenheit

Umfrage

Zertifikat

der Anwesenheit

Überprüfung

Fragebogen

Einführung in die Nutzung

des Trainingskurses

Alle Live-Veranstaltungen, sowohl vor Ort als auch aus der 
Ferne, sowie deren Dauer, Inhalt und Häufigkeit werden vom 
DWL-Partner gemeinsam mit den personellen Ressourcen 
des Kunden, der die Schulung erhält, festgelegt.

Mindmaps für die Wichtigen

Interaktion mit dem Publikum

Nutzung von Technologie für Feedback

Verwenden Sie Diagramme

Allgemeine Hinweise

Grafische Spezifikationen

Kompetenz vermitteln

Die 4Step- oder 4S-Methode

Kompetenzinformationen

Sinn für das Ergebnis

Situationen, Szenario, Energien 

          und Note der Aufmerksamkeit

Was ist eine Präsentation?

Insider-Meetings

Präsenz, Distanz und gemischt

Präsentationsrollen

Klient

Vorbereiter

Lautsprecher

Die Bedeutung der Einladung

Erwartungen und Ergebnis

Trichtereffekt

Themenauswahl


Argumentfolge

Wie ein Flug
Vorbereitung, Start, Flug, Landung

Vorher, während und nachher
Erklärtes Ziel, Ausführung, gewünschtes Ergebnis

 Homogene und inhomogene Gruppen

Die gleiche Geschichte,


unterschiedliche Kommunikation.

                    Gemischte Kommunikation


                       Verfügbare Zeit

                             Aufmerksamkeitszeit


Struktur der Themen

Visuelle Hilfen

Verwendung und Bedeutung


Referent und Folien

Präsentationsdokumentation

https://it.surveymonkey.com/r/F8G2WPT?lang=de
https://it.surveymonkey.com/r/ZP2Q795?lang=de
https://it.surveymonkey.com/r/ZKRCL89?lang=de
https://it.research.net/r/TBXWGYC?lang=de
https://it.surveymonkey.com/r/ZT9XXKZ?lang=de
https://dwl.education/DWL/CrIiAeeTfCt/i7S1a2E0r3D0n0A0.pdf
https://it.surveymonkey.com/r/NWBMJ2J?lang=de
https://it.surveymonkey.com/r/39R8L5W?lang=de
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prepare  
a  presentation

Es handelt sich um eine Tätigkeit, die oft unterschätzt 
wird und der nicht immer ausreichend Zeit gewidmet 
werden kann.
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CLIENT PREPARER SPEAKER

Who takes care of the presentation? Es gibt 3 theoretische Figuren, die zu einer Präsentation 
beitragen.

Vorbereiter

Lautsprecher

Klient
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WHAT ARE THE ASPECTS TO BE MONITORED?

PREPARER

Degree 
of attention

Content 
usability Timing Visual aids

Die Aspekte, die den Ersteller leiten, sind:

Die Verwendbarkeit der Inhalte

Belichtungszeiten

Visuelle Hilfsmittel wie Folien, Videos und mehr.

Der Grad der Aufmerksamkeit derjenigen, die der 
Präsentation folgen.
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PRESENTATION

R
  E

  S
  U

  L  T  S

Potential

Participants

Why 
should I 

participate?

EX
PE

C
TA

TI
O

N
S DEGREE OF 

SATISFACTION

EXPECTATIONS RESULTS

EX
PE

C
TA

TI
O

N
SINVITATION

Did the invitation make it clear to 
me what this is about?

Did he/she invite me to participate 
with the right attitude?

Die Einladung ist der erste Schritt zur Einbindung des 
Publikums
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Like a flight Eine Präsentation hat Ähnlichkeiten mit dem Fliegen 
eines Flugzeugs.
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PREPARATION

Like a flight Beginnen wir mit der Vorbereitung.
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4. Time

1. Objective     
Results

2. Subjects

3. Audience
PREPARATION

Like a flight Es gibt vier Hauptpunkte, die beantwortet werden 
müssen.

Ziel und Ergebnis

Fächer

Publikum

Zeit
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“What goals 
does he have 

the 
presentation?”

Was bzw. was sind die Ziele der Präsentation?
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STATED OBJECTIVE
BEFORE DURING AFTER

“I'd want 
you speak 

of the 
product 
ABC”

PRESENTATION RESULTDESIRED
“I am convinced 

that it is the ideal solution”

“I’m curious to go to 
read the features carefully”

“Now I can be proactive  
in my answers about the product”

“I finally understood 
how to best use it”

Es ist wichtig, sich darüber im Klaren zu sein, was nach 
der Präsentation passieren soll.
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What happens  
when a speaker 

speaks?

2. Subjects Was passiert, wenn ein Redner zu einem Publikum 
spricht?
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I
S
S
U
E
R

R
E
C
E
I
V
E
R
S

100%

5%

FUNNEL EFFECT Schauen wir uns den Trichtereffekt an
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Who is the 
presentation 

aimed at?

An wen richtet sich die Präsentation?
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WHAT IF THEY ARE  
NOT HOMOGENEOUS?

SAME STORY -  DIFFERENT COMMUNICATION

Passen Sie unsere Kommunikation an die Identität Ihres 
Gesprächspartners an.
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M
ANAG

ER

INTERMEDIATE
OTHER

ROLES

MIXED COMMUNICATION

METAPHOR Z

EXAMPLE A

EXAMPLE B

METAPHOR X

INFORMATION 3

METAPHOR Y

INFORMATION 4

INFORMATION 1

INFORMATION 2

EXAMPLE C

Gemischte Kommunikation
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How 
much 
time  

do I need  
as a 

speaker?

Wie viel Zeit benötige ich als Redner für den Vortrag?
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How long will I have 
their attention?

Wie lange werde ich ihre Aufmerksamkeit haben?
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HYPOTHETICAL REAL ATTENTION TIMETIME

First act 

subjects 1

subjects 2

Second act 

subjects 3

subjects 4 
subjects 5


Third act 

subjects 6

Any 

subsequent 
act

Fourth act 

subjects 7

subjects 8

pleasantries


attract 
attention


involve 
people

final 
conclusions


what to 
remember

3 points

Nacheinander definieren wir die Einleitung und dann den 
Schluss.
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PRESENTATION TRAINING

INFORMING TEACHING

COMMUNICATE 
COMPETENCE

Sehen wir uns zwei Möglichkeiten an, wie wir unser 
Fachwissen und die damit verbundene Dynamik 
kommunizieren können.
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4StepSSSS
COMMUNICATE 
COMPETENCE

Wir werden dies durch das „4-Schritte“- oder „4S“-
Modell tun
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VISUAL MEDIA Der angemessene Einsatz visueller Hilfsmittel
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Comprehensive

+ =

Referent und Folie müssen zusammen wie ein klares und 
umfassendes Buch sein.
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The slides cannot be completely
exhaustive, otherwise the speaker
will be useless. The slide must
"satisfy" with exhausted sentences
and words, but which require
explanation by the speaker, in-
depth analysis and possible
discussions with the audience
(interaction)

Comprehensive

+ =
Dokumentation, die einfach zu erstellen und nach der 
Präsentation nützlich ist.
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