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हम एक जुड़ी हुई दुिनया में रहते हैं, जहां बैठकें  आवश्यक हैं, लिेकन 

अक्सर अत्यिधक मांग वाली होती हैं।
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GOOD 
MEETINGS

हमें ऐसी बैठकों की आवश्यकता ह ै जहां अचे्छ िनणर्य िलए जा सकें , 

िजससे शािमल लोगों को यह स्पष्ट समझ आ सके िक कैस ेकायर् करना 

ह।ै
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B E F O R E D U R I N G A F T E R

CONNECT PERFORME EXECUTE

M E E T I N GM E E T I N G
िनणर्य लेने वाली बैठक समान महत्व के 3 भागों से बनी होती ह:ै पहल,े 

दौरान, बाद में, कनेक्ट, प्रदशर्न और िनष्पादन में िवभािजत।
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MODERATOR PARTICIPANTING ACTORS

Who? बैठक में कौन मौजूद रहगेा?
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Decide whether 
the meeting 

should take place
MODERATOR

पहले हमें यह तय करना होगा िक बैठक होनी चािहए या नहीं और हम इसे 

सत्यािपत कर सकते हैं...
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QUESTIONS
SEVEN

MODERATOR

...7प्रश्न: शीघ्रता से उत्तर देने योग्य सरल प्रश्न।
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How to 
actively 
involve?

लेिकन प्रितभािगयों को सिक्रय रूप स ेकैस ेशािमल िकया जाए?
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REVERSE  
BRAINSTORMING

ONE WEEK

उलटा िवचार-मंथन
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CONNECT

MEETING 
INVITATION ?

Location

Moderator
L. Smith, J. Brown, C. Bell

Monday, March 20, 2024, h. 2.00pmDate/time

Participants
A. Miller  

Duration 60 minutes max

Increase traffic on the website by 5%

Monday, March 20, 2024, h. 2.00pm

Meeting room 3 (2nd floor)

Objective:

Development “Help us to innovate”

Structure and Timing

1. Needs analysis

2. Idea analysis

3. Decision

A Yes/No decision on the development 
of the “Help us innovate” section

Objective

Project

Meeting room 3 (2nd floor)

Monday, March 20, 2024, h. 2.00pm

Meeting room 3 (2nd floor)

Objective:

Development “Help us to innovate”

उिचत िनमंत्रण के साथ...
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CONNECT

MEETING 
INVITATION ?

Location

Moderator
L. Smith, J. Brown, C. Bell
Monday, March 20, 2024, h. 2.00pmDate/time

Participants
A. Miller  

Duration 60 minutes max

Increase traffic on the website by 5%
A Yes/No decision on the development 
of the “Help us innovate” section

Objective
Project

Meeting room 3 (2nd floor)

STRUCTURE & TIMING LEAD TIME
Introduction A. Miller 5 min
Current situation analysis J. Brown 5 min
Proposal 
Introduction to the proposed technology

Reference market

Costs

C. Bell 15 min

Pros and cons discussion session 
YES/NO decision on the proposal Everyone 20 min

Any Action planner, timing, people involved and tasks Everyone 10 min

Closing of meeting A. Miller 5 min

...और िववरणों की एक श्रृखंला
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PRE-WORK
PERSONAL

CONNECT

Current situation analysis

J. Brown

5 min

Proposal 
Introduction to the proposed technology


Reference market

Costs

C. Bell

15 min

कुछ को अपना योगदान देन ेके िलए पहल ेसे संपकर्  करना होगा।
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B E F O R E D U R I N G A F T E R

CONNECT PERFORME EXECUTE

M E E T I N GM E E T I N G
इसे परफॉमेर्ंट कैस ेबनाएं...
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PERFORME

MEETING 
DYNAMICS

बैठक की गितशीलता के माध्यम से...
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SIX MOMENTS
MEETING

of a

...और छह क्षण.
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INFORMATIONS

PROCESSINGS
CREATIVITYPOSITIVITIES

NEGATIVITIES
SENSATIONS

INFORMATIONS

PROCESSINGS
CREATIVITYPOSITIVITIES

NEGATIVITIES
SENSATIONS

वे बैठक के दौरान कई बार होते हैं और सफलता के िलए महत्वपूणर् हैं:
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PROCESSINGSNEGATIVITIES

POSITIVITIESCREATIVITYINFORMATIONS

SENSATIONS

सामान्य िवचार के क्षण जहां हर कोई एक जैसी "टोपी" पहनता ह।ै
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…  bla bla bla.
Bla 

bla bla 
bla …

bla bla bla 
bla!

…  bla bla 
bla ?

bla bla bla 
bla …

…  bla bla bla 
?Bla 

bla bla 
bla …

SENSATIONS

इस तरह बैठक के चरण तेज़ हो जाते हैं, और सबस ेबढ़कर एक सुसंगत 

और उच्च स्तर की सोच हािसल होती ह।ै
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RESPECT 
STARTING TIME

RESPECT  
FOR SELF AND OTHERS

is

बैठक के आरिंभक समय का सम्मान करना अपने और दूसरों के प्रित 

सम्मान का प्रतीक ह।ै
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PROCESSINGS

NEGATIVITIES

POSITIVITIES

CREATIVITY

INFORMATIONS

SENSATIONS

Intro moderator

point of the situation

people propose solutions

the most promising is decided

positive aspects

negative aspects

CREATIVITY resolution of any critical issues

SENSATIONS decision if valid solution

PROCESSINGS assignment of tasks moderator's conclusions

आइए एक साथ व्यावहािरक उपयोग का एक उदाहरण देखें।
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B E F O R E D U R I N G A F T E R

CONNECT PERFORME EXECUTE

M E E T I N GM E E T I N G
बैठक के बाद का िहस्सा सफलता के िलए तीसरा महत्वपणूर् तत्व ह।ै
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EXECUTE

What  
should 
 I do?

REPLAYREPLAY

जब बैठक समाप्त हो जाती ह,ै तो उपिस्थत प्रत्येक व्यिक्त अपने कतर्व्यों 

पर लौट आता ह।ै कुछ मामलों में, कोई यह प्रश्न पूछ सकता ह,ै "अब मुझ े

क्या करना चािहए?" यह समझने के िलए िक हमें वापस क्यों जाना होगा
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PROCESSINGS1

NEGATIVITIES

POSITIVITIES

CREATIVITY1

INFORMATIONS

SENSATIONS1

moderator's introduction

point of the situation

people propose solutions

the most promising is decided

positive aspects

negative aspects
CREATIVITY2 resolution of any critical issues
SENSATIONS2 decision if valid solution

PROCESSINGS2 assignment of tasks
moderator's conclusionsPROCESSINGS3

SIX MOMENTS
MEETING

मॉडरटेर उिचत समय को पिरभािषत करता ह.ै..
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5 2 26 10 5 5 10 10 5

 60 MINUTES  

...बैठक के उदे्दश्य के आधार पर।
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 60 MINUTES  

PR
O

C
ES

SI
N

G
S1

8

IN
FO

R
M

AT
IO

N
S

8

C
R

EA
TI

VI
TY

1

12

SE
N

SA
TI

O
N

S1

2

PO
SI

TI
VI

TI
ES

7

N
EG

AT
IV

IT
IE

S

7

C
R

EA
TI

VI
TY

2

SE
N

SA
TI

O
N

S2

210

PR
O

C
ES

SI
N

G
S3

2

PR
O

C
ES

SI
N

G
S3

2

यही कारण ह ै िक बैठक हमेशा अपेिक्षत प्रदशर्न देने में सफल नहीं होती 

ह।ै
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एक साथ अभ्यास करन ेके िलए, आइए कल्पना करें िक हम एक राित्रभोज 

का आयोजन करना चाहते हैं। हमें िकसकी आवश्यकता होगी?



D

Rif. DM_00_RES_NEU_D_HI#
All that is reported in this project, videos, documentation, contents, texts, images, artistic work and graphics, are the property of the author, are protected by copyright, as well as by intellectual property rights.

It is therefore absolutely forbidden to copy, appropriate, redistribute, reproduce any part, content or image present, because they are the result of the work and the intellect of the author himself. 

It is forbidden to copy and reproduce the contents in any form.      The redistribution and publication of content is prohibited, not expressly authorized by the author. 

W

L

26

Christopher

James DavidRuth

RachelPenny

wine  
expert

Taylor

पेनी, वाइन िवशेषज्ञ
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Christopher

James DavidRuth

Rachel

Taylor vegetable 
lover

Penny
िक्रस्टोफर, सिब्जयों और अन्य का प्रेमी
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Penny

Christopher

James

David

Ruth

Rachel

Taylor

टेलर ने िनमतं्रण ईमेल भेजा िजसमें सभी आवश्यक जानकारी शािमल है
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Penny

ChristopherJames

David

RuthRachel

Taylor

DAY OF THE

MEETING

लेिकन आइए बैठक के िदन पर आते हैं
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PRO Taylor’s introduction2

INF pre-work sharing12

AGENDA
James Christopher

Ruth

DavidPenny

Rachel

CRE dishes hypotheses 20

SEN choice of 4 dishes2

POS positive aspects3

NEG negative aspects3

PRO cooking planning16

… bla 
… bla … 

Taylor

PRO Taylor’s conclusions2

आइए उच्च-प्रदशर्न मीिटंग के सभी िविभन्न चरणों को चरण दर चरण देखें
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Copyright  
and 

intellectual 
property

All that is reported in this project, videos, documentation, contents, texts, 
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